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SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Programla ilgili ön bilgi alındı mı? İlgili Personel

2 Düzenlenecek program için gerekli teçhizat ve protokol listesi
hazırlandı mı? İlgili Personel

3 Düzenlenecek program için gerekli protokol katılım bilgileri alınıp
oturma düzeni hazırlandı mı? İlgili Personel

4
Programda herhangi bir aksaklığın yaşanmaması için program
başlamadan önce salonda hazırlanan oturma düzeni amirin onayına
sunuldu mu?

İlgili personel
/Birim Amiri

5 Program saati gelince fotoğraf ve kamera çekimi gerçekleştirildi mi? İlgili Personel

6 Programın bitiminde haberde kullanılmak üzere fotoğraflar seçilip ilgili
personele gönderilir. İlgili Personel

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Müdür

İMZA

FOTOĞRAF ÇEKİMİ VE PROGRAM
HAZIRLIĞI İŞLEMİ İŞ AKIŞ SÜRECİ
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