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SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1
Açıktan veya naklen atanan personele ilişkin Personel Daire
Başkanlığınca düzenlenen atama kararnamesinin ilgili birime
gönderilir. -Gönderildi mi?

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu

2 Personel göreve başlamak üzere atanmış olduğu birimin personel işleri
birimine müracaat eder.

Atanan personel,
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu

3 Maaş işlemleri için personel tahakkuk birimine müracaat eder. Atanan personel,
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu
-5510 sayılı Sosyal

Sigortalar ve
Genel Sağlık

Sigortası Kanunu

4 Personelin SGK İşe Giriş Bildirgesi yapılır. İlgili Memur

5510 sayılı Sosyal
Sigortalar ve
Genel Sağlık

Sigortası Kanunu

5 Personelin göreve başlama yazısı ilgili birimlere gönderilir. İlgili Memur 657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu

6 Göreve başlayan personele ilgili birim yöneticisi tarafından
oryantasyon programı düzenlenir.

İlgili Birim
Yöneticisi, Göreve
Başlayan Personel

HAZIRLAYAN

......./......./...........

KYS Çalışma Grubu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Kalite Koordinatörü

İMZA

AÇIKTAN VEYA NAKLEN ATAMA
SONRASI GÖREVE BAŞLAMA
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