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Birimden Ust yazi ekinde Ucret ve Maaslara iliskin SGK ¢iktisi ( TP T g
1 Bildirge) Odeme Emri Belgesi Fotokopisi ( Emanete alma ve hesap sll ligil P%'rr'sn(;:g(”g'“ Me@?ﬂg%k'ﬂcﬁtm
kodunu 6grenmek icin) Baskanliga gelir. Mevzuat ?OEB/
Bildirgeler
Odeme Emri Belgesi Fotokopisindeki 361-362 hesap kodlarindaki T ;
2 tutarlarla SGK bildirgesindeki tutarlarin uygunlugu Sistemdeki SGK sl, - 2.1 l\/lllij'g(;lllllr}:ile'i’ﬁolgﬁlié’l M%QJU%E%%S
esintilerini goésteren toplam rakam ile karsilastirilarak kontrol edilir. 9
2.1 | Birime Ust yaziyla dizeltimek tzere iade edilir
- SAY2000i’ Sisteminde Muhasebe Kayit Formu — Sorgu Gir tiklanir. - )
Odeme Emri Fotokopisindeki Birimin Vergi No’su girilerek yapilana SAY 2000l
o6deme bulunur. - Yevmiye No ve Yevmiye Tarihi not alinir ve Form ) Moduli/Deft
3 Temizle tiklanir. - llgili birimin birim kodu, Vergi Numarasina SGK sl, llgili Personel erler/yardimci
Vergi No'su girilir. - Aciklama kismina SGK ¢iktisindaki is yeri sicil def/dokimler
no’su ve ilgili birimin adi girilir. (Or: 465000554654444- 65 sicil no’lu /bildirgeler
Iktisat Fak. Yabanci per. Prim ddemesi)
SAY2000i muhasebe kayit formun da 1.361 01/02/01 ( Odeme Emri )
Fotokopisinde isaretledigimiz kod girilerek emanete alma tarihi ve SAY 2000l
emanete alma no’su gelir not aldiklarimizi girerek Toplu Génder ) Moduli/Deft
4 butonu tiklanip ilgili tutar segilerek Cikis tiklanir. Diger 361 ve 362 sl, llgili Personel erler/yardimci
olan kodlar igin de ayni islem yapilir. 2 103 yapilarak islem def/dokimler
tamamlanir. ( Kurus farklari varsa diger emanetteki tutarlarin artan /bildirgeler
kismindan tamamlanir.)
Her Birim icin iki adet ¢ikti (MiF) alinarak islem numarasi alinir ve (st . SAY 2000i
5 yazi ¢iktrya (MIF) eklenir. Dizenleyen kismi imzalanip Muhasebe \l/ ligili Personel Moduli/MIF
Yetkilisine imzaya gonderilir.
- SAY 2000i
llgili Personel/ g,
6 Hata Var mi? sl, - | 61 Muhasebe yetkilisi Modli/MIF ve
ekleri
2 nolu surecten baslanarak islem tekrarlanir. (onay islemi de iptal
6.1 | edilir.)
7 Veznedar tarafindan banka 6deme sureci takip edilerek surec @
tamamlanir. MIF onaylanarak yevmiye masasina gonderilir.
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