e Doékiiman No: LEE.IA.0026
¢ — ilk Yayin Tarihi: | 15.12.2021
- EK DERS ODSEUI\/IlqEE EiONTROLU IS Revizyon Tarii
RECEP TAYYiP Revizyon No:
ERDOGAN
ONIVERSITESI Sayfa: 1/1
s
[a)
<
9 5 | O
2 c| B|% iLGiLi 5
i - i > (7] MEVZUATYASAY
I’.JI:J IS AKIS SURECI 2 é, ﬁ SORUMLULAR NETMELIK/D
) > | 0O OKUMAN (vb.)
%) 2 | wm
=
D
z
Q
[a]
2547 Sayih YOK
kanunu
Birimler tarafindan hazirlanan ek ders 6édeme evraklari baskanligimiza T 31.36.40.43 ve 46
1 gelir. Gelen evraklar teslim tutanagi ile teslim alinir ‘l’ ligili birim/ Memur mad. 2914 sayili
YOK personel
kanunu vs.
Belgelerin eksik olup olmadigi kontrol edilir. ( Odeme emri belgesi, Ek ) Merkezi Harcama
2 ders Icmali, Ek ders Ucret bordosu, Banka 6ddeme listesi, Rapor ve sl, - 2.1 llgili Personel belgeleri
izin durumu) yoénetmeligi
2.1 | Birimine iade formu ile iade edilir.
Belgelerdeki bilgilerin dogrulugu kontrol edilir. 1-Ekders icmalindeki
(f2) 6denecek haftalik ders saatinin donem basinda birimler tarafindan
hazirlanan y6énetim kurulu karari ve ders yikii dagihmini gésteren ) Merkezi Harcama
3 onay belgesi ( f1) ile 6denecek saatlerin uyumu ( yasal yuk,rapor, izin sl, - 3.1 llgili Personel belgeleri
vb.), Icmal ile bodro, banka listesi, 6deme emri belgesindeki yoénetmeligi
rakamlarin uyumu, Ikinci 6gretimlerde 6édenegi olup olmadigi, imzalarin
eksik olup olmadigi, kontrol edilir
3.1 | Birimine iade formu ile iade edilir.
Merkezi Harcama
4 Muhasebe yetkilisine imzaya sunulur. \l/ —> | 4.1 | Muhasebe Yetkilisi belgeleri
y6énetmeligi
4.1 | Birimine iade formu ile iade edilir.
5 Odeme yapilmak lizere muhasebe birimine génderilir ve 6demesi @ Merkgé:ggzﬁzama
yapilir. yoénetmeligi
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