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[a]
Ek ders 6demelerinin yapilabilmesi icin; Enstitiye bagl Anabilim 2547@%'::“\(0'(
Dallarindan dénem basinda gelen ders ve sinav programlari, ders TSTRTCIPRE T
1 gorevlendirmeleri, ders gorevlendirmelerinin bulundugu Rektorlik olur sl, - 1.1 ”g'll'jg'rrs'rgr/]elllg'“ 3%:(?420913 SY; ﬂ'IG
yazisl, ilgili 6gretim tyelerine ait F1 ve akademik takvimden olusan 3 YOK ersongl
dosya (llgili birim, Strateji ve Sayistay i¢in) hazirlanir. kangnu .
11 Dosyada eksik evrak olmasi durumunda birimine iade formu ile iade
) edilir.
Ek dersler 6demeleri hazirlanirken Ogretlm Uyelerinden (Prof., Dog.,
Dr. Ogr. Uyesi.) 10 saat yasal yiik, 6gretim gorevlilerinden 12 saat
yasal yik dustlip dusilmedigine bakilir. (Rektor, Rektor Yrd. Dekan, -
2 Enstitd, MYO, Yuksekokul ve Arastirma Merkezi Mudirlerinden yasal ¢ S 21 On mali kontrol
yuk kesilmez. Bunlarin yardimcilari ve b6lim baskanlari icin yukarida : sorumlusu
belirtilen yasal yiiklerin yarisi kesilir. Eger 6gretim goérevlisinin Madr
Yrd. Olmasi durumunda yasal yik 5 saat olarak uygulanir). Uygulama
derslerinin en fazla 10 saati dikkate alinir.
2.1 | Birimine iade formu ile iade edilir.
Yasal yuklerin éncelikle kendi biriminden dustlmesi, yetmiyorsa diger
derse girdigi birimlerden diistiimesi saglanir. Odenecek saatlerin
giindiiz 20, gece ise 10 saatten fazla olmamasi gereklidir. imzalarin —
kontroldi yapilir. Yukaridaki uygulamalarin F1' e dogru sekilde Ygg?ﬂ::‘ﬂ:‘“;”'h‘gga
aktariimasi igin ilgili birimlerin tahakkuk memurlariyla karsilastirilarak dergslerin )'cli‘?etim
aktariimadii ve 6denecek saatlerin dogru olup olmadiginin kontrolu An mali kontrol i eIerinig ve
3 yapilir. ( Universitenin 6gretim elemani olmayip 2547 sayili kanunun sl, - 3.1 sorumlusu y(‘j“retim
31. Maddesine gore gorevlendirilen kisilerin ders yiiki olmayip 1. 'c'>regvlilerinin
Ogretimde 32 saat 2. Ogretimde 10 olmak (izere toplamda 42 saate F%’Ierine uvaun
kadar ticret ddenebilir ve bu kisilerin SGK primi kesilip kesilmedigi arak sl
kontrol edilir. (Eger bagkurluysa SGK dan yazi almasi durumunda prim )
kesilmez.) Excel programinda hazirlanan icmaller KBS sistemine
aktarilir ve 6deme emri hazirlanir.
3.1 | Birime iade formu ile iade edilir.
inceleme sonucunda incelenen 3 dosyanin 1 adedini Enstitii kendisi
4 alir, 1 adedini Strateji Daire Bagkanligina, 1 adedini ise ddeme emri @
belgeleri ile Sayistay’a gonderilmek tizere Strateji Daire Baskanligi'na
teslim edilir.
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