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NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1
Ek Ders, İdari Görev veya Fazla Mesai gibi ödemelerin KBS raporlar
kısmı banka ödeme listesinden kişilere ait İBAN ve ödenecek tutarlar
ve  ad ve soyadları TEKS’e aktarılır.

Merkezi Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği

2
Açıklama kısmında ödemenin hangi gün ödenecek tarihi yazılır.
Açıklamanın tarihi kopyalanır TEKS oluştur doyanın oluşacağı
klasörün adına yapıştırılır ardından numarası tekrar yapıştırılır.

Merkezi Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği

3 TEKS Bilgisayarım-Belgelerim kısmına düşer
Merkezi Yönetim

Muhasebe
Yönetmeliği

4 Belgelerimden alınıp masaüstüne kopyalandıktan sonra
lisansustu@erdogan.edu.tr adresinden ilgili bankaya mail atılır.

Merkezi Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği

5 Bankadan 1-2 saatın içerisinde mailin geldiğini ve ödemenin en kısa
sürede gerçekleşeceğine dair cevap gelir.

Merkezi Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Enstitü Sekreteri

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Müdür

İMZA
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