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1 Topluma Hizmet Uygulamaları Dersi kapsamında ilgili dersin hocası
tarafından dilekçe ile başvuru yaptı mı? İlgili Birim

6501 Dilekçe
Hakkının

Kullanılmasına
Dair Kanun

2
Topluma Hizmet Uygulamaları Dersi kapsamında uygulama yapılacak
kurumların kimler olduğunu ve ne yapılacağını belirtti mı?  Öğrenci
Listesi, Hangi Tarihte Yapılacağı, Hangi Broşürlerin bastırılacağı.

2.1 İlgili Birim

6501 Dilekçe
Hakkının

Kullanılmasına
Dair Kanun

3

Topluma Hizmet Uygulamaları Dersi kapsamında evrak kayıta alınan
ilgili dilekçe evrak kayda alındı mı? İzin alınacak kurumlara yazı
yazılacak. Yazılacak yazıda neler yapılacağı belirtilecek. Öğrenci
listesi eklenecek.

3.1 Fakülte
Sekreterliği

Resmi
Yazışmalarda

Uygulanacak Usul
ve Esaslar

3.1 Yazı işleri biriminden ilgili kurumlara izin ve bilgilendirme yazısı yazılır.

4

Topluma Hizmet Uygulamaları Dersi kapsamında evrak kayda alınan
ilgili dilekçe Yazı İşleri birimi tarafından ilgili kuruma gönderildi mi? İlgili
kurum gerekli görevlendirmeler yaparak (Okul Koordinatörleri ve okul
Müdürleri ile öğretmenlerin) isim listelerini yazı ile talep edilen birime
gönderilir. İlgili dersin hocasına cevap veya olur yazısı tebliğ edilir.

Fakülte
Sekreterliği ve İlgili

dersin hocası

Resmi
Yazışmalarda

Uygulanacak Usul
ve Esaslar

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Dekan

İMZA

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ BEDEN
EĞİTİMİ VE SPOR BÖLÜMÜ TOPLUMA
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