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İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Arşive kaldırılmak üzere belirlenmiş malzemenin idari ve sosyal
faaliyetlerden sorumlu Müdür Yardımcısına gelmesi İlgili Memur

2 Müdür Yardımcısı tarafından ön inceleme yapılması ve malzemenin
arşive kaldırılmasının uygunluğunun incelenmesi Müdür yardımcısı Devlet Hizmetleri

Arşiv Yönetmeliği

3 Arşive kaldırılması uygun mu? 3.1 Müdür Yardımcısı

3.1 Arşivleme işlemini iptali

4 Müdür onayı Müdür

5 İlgili personele sevk İlgili Memur

6 İlgili malzemenin arşive kaldırılması

7 Bitir

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Müdür

İMZA

ARŞİVLEME (RESMİ EVRAK) İŞ AKIŞI
FORMU
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