
S
Ü

R
E

Ç
 N

O

İŞ AKIŞ SÜRECİ

U
yg

un

U
yg

un
 D

eğ
il

D
Ö

N
Ü

LE
C

E
K

 S
Ü

R
E

Ç
 A

D
IM

I

SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Öğrencinin Merkezimize kayıt talebi alınır, kayıt için gerekli koşullar,
Özel öğrenci ise kur ücretleri ve belgeler hakkında bilgi verilir. İlgili Memur

2
Gerekli koşulları taşıdığını belgelendiren ve istenen evrakları
tamamlayan (özel öğrenciler için kur ücreti yatırdığına dair banka
dekontu) öğrencinin OBS üzerine tüm bilgileri işlenerek kayıt edilir.

İlgili Memur

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Türkçe
Öğretimi

Uygulama ve
Araştırma Merkezi
Eğitim-Öğretim ve
Sınav Yönergesi

3
Öğrenci Akademik Takvim ve derslere devam konusunda ve
Merkezimizdeki öğrencilik sürecinde uyması gereken kurallar
konusunda bilgilendirilir.

Öğretim
Elemanları

4

Öğrenciye ait Eğitim ve öğretimle ilgili tüm bilgiler (not işleme, başarı
durumu, devam-devamsızlık durumu, özel öğrencilerin her kur
başlangıcında kur ücreti ödemeleri yapmalarının takibi vs) OBS’ye
veya TÖMER Hazırlık Otomasyon Sistemine işlenir.

İlgili Memur

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Türkçe
Öğretimi

Uygulama ve
Araştırma Merkezi
Eğitim-Öğretim ve
Sınav Yönergesi

5 İşlem sonlandırılır.

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Müdür

İMZA
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